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BTS Gestion des Petites 
et Moyennes Entreprises

2 ans

Le BTS Gestion de la PME (GPME) forme des professionnels qui seront amenés 
à travailler en coopération directe avec les dirigeants des entreprises, dont 
la structure peut varier entre 5 et 50 salariés.
Il permet de devenir un collaborateur polyvalent en gestion des tâches 
relatives à l’administratif, le commercial et la comptabilité.
Le diplômé du BTS GPME est notamment en charge des missions suivantes :
• Fonctions administratives (gestion du personnel, du matériel, de 
l’informatique…)
• Fonctions comptables (budget, facturation, paie…)
• Fonctions commerciales (devis, contrat, relation clientèle…)
• Interventions d’aide à la décision

Étudier dans une Digitale Académie c’est bénéficier : 
- Un professeur dédié de l’Université de rattachement pour l’aspect 
pédagogique et formation
- Un coaching individuel sur le site pour l’accompagnement 
méthodologique et administratif en lien avec la formation choisie 
- Des activités culturelles et sportives sont proposées ainsi que des travaux 
pluridisciplinaires pour mêler les cursus.

COMPétences à acquérir
- La capacité à transmettre des informations en interne ou en externe et être en 
mesure à contribuer à la qualité du système d’information de la PME
- Les techniques pour produire et analyser des informations de nature financière ou 
analyser l’activité de la PME
- Une maîtrise dans la gestion des risques de la PME et des ressources humaines
- L’aptitude à être réactif au sein de l’entreprise, à participer au développement 
commercial de la PME et à la fidélisation de la clientèle



Débouchés et poursuite d’études

www.almea-formations.fr

Romilly-sur-seine à la Cité des Métiers
06 64 06 81 53
digitaleacademie10@almea-formations.fr

Charleville-Mézières sur le Campus Sup Ardennes
06 99 93 01 00
digitaleacademie08@almea-formations.fr

Châlons-en-Champagne à l’Ensam
06 70 46 14 11
digitaleacademie@almea-formations.fr

Soissons au Parc Gouraud - Pavillon Nord
07 61 50 81 85
digitaleacademie02@almea-formations.fr

Débouchés :
Le BTS GPME permet de devenir un véritable acteur de l’entreprise et grâce à la 
polyvalence que confère ce diplôme, vous pourrez occuper des fonctions dans 
tous les secteurs : commerce, industrie et services. 
 Après une première expérience et selon vos aptitudes, il sera possible d’évoluer 
vers une prise de responsabilités plus importante et davantage d’autonomie pour 
occuper les postes suivants :
• Responsable administratif
• Chargé de la clientèle et/ou des fournisseurs
• Assistant de direction
• Assistant de gestion de PME
• Chargé d’études
• Éducateur spécialisé
• Assistante sociale

Poursuite d’études :
Après un BTS GPME, vous avez la possibilité d’intégrer :
- Une licence professionnelle
- Une licence générale universitaire
- Un bachelor (Gestion, management, ressources humaines)
- Une formation en Institut d’Administration des Entreprises
- Une école de commerce

-

Créateur de compétences


